
关于各类教学建设项目编制年度经费预算的暂行规定
根据财务处《校内科研经费和教学研究经费使用范围》文件精神，为规范项目年度经费管理，提高经费使用效益，结合我校实际情况，特制定本规定。

一、经费的来源与管理
1.学校对各类教学建设项目提供经费支持，支持经费包括建设费，对建设不合格的项目将停止资助。
2.项目经费由教务处会同财务处统一管理，专款专用。各项目组应统筹安排，合理使用有限经费，保证顺利完成项目建设任务并使经费发挥最大的效益。项目所在系（院）、教务处和财务处应对项目建设经费的使用进行监督、审核。任何单位和个人不得截留、挪用，不得超计划、超范围支出。
3.项目实行项目负责人制，项目负责人负责该项目的整体规划和实施。 
二、经费使用范围
项目经费开支范围限于项目建设、研究直接需要的费用，主要包括：
（一）材料费：购买开展研究所需的器件、耗材等。依照国家有关规定，本项经费可用于如下开支：试剂、器皿、试验材料、电子器件等。

（二）图书资料费：图书资料费：是指开展项目建设、研究所需的资料收集、复印、翻拍、翻译等费用，以及必要的图书、多媒体课件、教学录像等资料购置费。
（三）差旅费：是指项目建设、研究过程中开展教学实验（试验）、考察、业务调研、学术交流等所发生的差旅费、交通费用、会务费以及为参加学术研讨、咨询等活动而发生的费用。差旅费与会务费的开支标准应当按照学校有关规定执行。
（四）课题成果评审费、鉴定费、出版费、版面费等。

（五）设备费：研究必需的实验设备及不构成固定资产的小型设备购置及项目开发所用固定资产的安装费、维护费、修理费等，包括设备安装、调试等。购买的仪器设备需列入校固定资产统一管理。

（六）专家咨询费：指在项目研究过程中支付给临时聘请的咨询专家的费用。不得支付给承担或参与本项目研究和管理的相关工作人员。

三、教学建设专项经费不得开支的范围
（一）不得购置电脑、笔记本、打印机、复印机、照（摄）相机等。
（二）不得支付通讯费、交通费、招待费、办公家具、房屋维修等。
（三）教学建设专项经费不得转出校外。
（四）教学建设专项经费的支出中严禁用于支付各种捐款、赞助、投资、罚款、赔偿费、违约金、滞纳金等，严禁用于各种娱乐、福利及国家规定禁止列入的其他支出。
三、经费的使用管理

1.经费预算将作为今后中期检查及验收的依据和审计部门对项目经费进行审计的依据。项目组根据学校发放经费数额，制定出经费使用年度计划，填写《XX年度教学建设项目经费预算表》，报系（院）、教务处和财务处审核备案。
预审通过的《XX年度教学建设项目经费预算表》须用A4纸打印，一式三份，系（院）、教务处、财务处、项目负责人各存一份。
2.项目负责人在提交经费预算表后，经教务处和财务处审核批准，才可领取经费卡（本）。
3.经费预算一经批准后，项目负责人应按本办法的相关规定使用经费，并按学校有关财务管理制度履行报销手续。超出经费使用范围的，不予以报帐。
4.用项目建设经费所购买的图书、资料、软件等物品一律归学校所有，必须进行登记，并有专人保管，使用权归相关项目组。

5.项目负责人或项目组成员需要参加该项目建设方面的学术会议时，应提前一周提供参加会议的有关邀请函和书面申请报告，在不影响正常教学工作的情况下，经所属系（院）负责人签字同意后，方可参加。
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